上海建桥学院网站群管理信息表

填表日期：年    月   日

	网站性质（打钩）
	二级学院（系）
	管理部门
	其他单位
	专题网站

	
	
	
	
	

	申请单位
	
	网站名称
	

	网站入口地址*1
	

	分管领导（手签）
	
	办公电话    
	
	移动电话
	

	监管员（手签）
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	信息员（手签）
	
	办公电话    
	
	移动电话
	

	技术管理员（手签）
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	技术员邮件地址
	
	用户名
	
	密码*2
	

	网站栏目设置
	

	*1：从什么地方可以访问到该栏目，例如：建桥首页导航——院系介绍——等。
*2：后台管理系统登录用户名为员工公号，密码应为6个以上字符，且至少包含一个数字和英文字母。

加入网站群系统说明：
1． 加入网站群系统的网站由我中心集中管理、统一备份，不予开放FTP，不予提供单独数据库。
2． 必须指定学院专职人员作为分管领导、网站监管人员、网站信息员、技术管理员。

3． 信息表应该采用打印填写，字迹务必工整、清楚；填写完后，应由单位负责人签字，并加盖单位公章。

4． 填写完该申请表后到校办申请批示，待校办批准后，信息办负责统一开通。

5． 信息表一式三份，两份交校办（一份用于校办备案，一份用于信息办办理开通），一份申请者留存。

6． 技术管理员请谨慎保存系统帐号密码，不能疏忽，并进行定期修改。

7． 用户发表信息所涉言论以及其他相关问题由各单位自行负责

8． 属于用户操作失误，造成误删，由用户自行负责。如出现信息被误改、误删的情况，请向我办公室反应情况。

9． 若有任何问题请咨询信息化办公室：68191160。

	申请部门领导签字盖章：
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