教职工综合信息系统（个人端）操作手册
本系统信息将作为教职工个人的数据中心，个人填表、部门考核、学校校情数据分析、学校各职能部门报表等的官方数据来源。目前系统中数据来自学校人事系统、科研系统及相关职能部门统计的数据。系统操作步骤为：
1、打开浏览器，登录学校门户http://i1.gench.edu.cn，在门户首页的“推荐应用”区域，通过点击“教职工综合信息填报”图标进入。
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2、登陆填报系统后，在系统首页，已为您展示了需填报的信息表链接。
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每次进入系统，通过首页，您能明确哪些信息表已经填写过，哪些信息表是已经标记过无需填写。

如果您修改好信息保存成功后，在填报系统首页，对应的卡片上会提示“已填写”。
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如果您确认某信息表没有数据需要填写，您可以点击链接旁的小图标，下次再登陆系统的时候，在链接旁会提示“无新数据”。
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3、您可通过点击各链接，进入对应信息表进行修改操作，补充完善个人信息。
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若您本机IE浏览器版本为IE8及以下，将导致显示不正常，请您升级IE或使用谷歌浏览器。
在系统使用过程中，若有问题，请联系信息化办公室陶老师，联系电话：58139331
为了完善您的个人信息，请耐心填写，谢谢！

